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YAPRAKLI MALMUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

GELIR SERVIsi
HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG)
1 Miikelleflerin nakit iade talep dilekgelerine iliskin banka hesaplarina 6deme belgesi ¢ikartilmasi l-Bankzli hesap no‘lle ilgili dilekge ve ba{lka l.le.saP no belgesi 2-Diizeltme fisi mikellef niishast 3-Varisler ise 5 giin
veraset ilami,Servislerden borcu olmadigma iligkin yazi
2 Miikelleflerin mahsup taleplerine iliskin iadelerin borglarina mahsup edilmesi islemleri Mahsup talebine ait dilekge 2 giin
3 Miikellefiyeti olmayanlara talepleri {izerine miikellef olmadiklarina dair yazi verilmesi Dilekge 10 Dakika
4 Yabanci Uyruklulara ve miikellef olmayanlara potansiyel vergi numarasi verilmesi Kisinin pasaportu ve ikamet tezkeresi 20 Dakika
Ise Baslama bildirimi noter onayh imza sirkiisii
: . . onayli niifus ciizdan sureti ikametgah ilmuhaberi nakil vasitalari sahiplerinden bu tasitlara ait fatura veya .
5 Ise Baglama iglemleri .. e e .. . .. - .. . .. ... |3gin
noter senedinin tasdikli bir 6rnegi,tiizel kisilerde ticaret sicil memurluguna miiracatina ait belgenin bir 6rnegi,
sirketin ortaklarinin noter onayh niifus clizdani suretleri ve ikametgah ilmuhaberi.
6 Isi terk islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 3 gilin
7 Nakil islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 1 giin
8 Vergi ilaveleri Dilekge 1 Saat
9 Vergi Terkleri Dilekge 1 Saat
10 Borcu yoktur talep yazilari islemleri Dilekge 1 Saat
11 6183 48.m tecil taleplerine iligkin tecil islemleri Tecil ve taksitlendirme talep formu / Dilekge /Teminat evraki 30 Dakika
12 Vergi levhasi tasdik islemleri hiz. Dilekge,yoklama, vergi levhasi 10 Dakika
13 OKC izin yazisi talebi Yoklama, karar, dilek¢e 15 Dakika
14 OKC levhast tastik islemleri Islm Yon. 135. mad. ilk fis ahs fatura, ruhsat fotokopisi 10 Dakika
15 Miikellef talebi tizerine adina kesilen stopaj kesinti teyidi islemleri GVK 'nun 252 Seri nolu genel teb. 1giin
16 E-Beyanname olarak verilmesine gerek olmayan beyannamelerin kabulii islemleri VUK 257.md 20 dk
17 fade islemleri banka hesap numarasini gosteren iade dilekgesi 7 is giinii
18 Mahsup islemleri 252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup dilekgesi 3ay
Kullanilmamig ve en son kullanilmig belgelerin ibrazi ile dosyasinda bulunan matbaada bastirdigi, notere
19 Faaliyetine son verme talebine iliskin belge iptali islemi tasdik ettirdigi belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu VUK, GT geregince internetten girisi yapilan belgelerin |30 dk
kontrolii yapilir belge kayb1 var ise ilan ettirilmesi saglanir.
20 Yapilan tarhiyatlara iligkin VUK'nun 376 md.talep islemleri Dilekge 10 dk
21 Bilango gelir tablosu isletme hesabi 6zeti tasdik islemleri Dilekee 15 Dakika
22 Kurum gelir vergisi vb.iade taleplerinin yapilmasi iglemleri 252 seri nolu GV,GT ekindeki mahsup dilekgesi ve kesinti listesi 30 Dakika
23 Mukelleﬂepr} tale_plerl lizerine sozlf:smeden dogan DV beyanlarini tahakkuka baglayarak Damga vergisi beyannamesi,sozlesme 15 Dakika
6denmelerinin saglanmasi iglemleri
24 Miikelleflere Tiirkiye ile AB arasinda imzalanan 5303 sayili kanun ile onaylanan ¢ergeve anlasma GIB tarafindan miikellef adina gonderilen 6zelge,5303 sayili kanunla onaylanan gergeve anlasmasi ve 1,2,3 3giin

hiikiimliiri ¢ergevesinde KDV istisna sertifikasinin verilme islemleri

nolu tebligler
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Miikelleflerin talepleri {izerine emniyet miidiirliigiine verilmek tizere cirolarini gosteren bilgilendirme

25 Dilek¢e 30 Dakika
yazilari
26 Miikelleflerin talepleri iizerine OKC ruhsatin1 kaybedenlerin yeni ruhsat gikarmalar1 igin verilen yaz1 ~ |Dilekge,ruhsatin kaybolduguna iliskin gazete ilan1 20 Dakika
27 Miikelleflerin talebleri iizerine OKC levhalarini kaybedenlerin veni levha ¢ikarmalari islemleri Dilekge,levhaninkaybolduguna iliskin gazete ilan1 20 Dakika
28 Miikelleflerin talepleri iizerine vergi levhasini kaybedenlere yeni vergi levhasi verilmesi Dilekge,levhanin kaybolduguna iliskin gazete ilan1 15 Dakika
29 Yapilan tarhiyatlara iliskin uzlasma Uzlasma talep dilekgesi 1Ay
Yurt fat Tiirkiye’de ikametgahi belli ol islere iligkin olarak mi 1 i .. . . :
urtdisinda ve' & eden. veya Lur ,l?le de Hametgat be 1.0 m ayan n'lu'rls ere tisian o.a'ra "rr}.lrasg:l'arl 1)Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesi 2)Emlak Vergisi Bildirimi 3)Tapu Fotokopisi 4)Veraset Ilam1
tarafindan Gelir Idaresi Baskanligi'na verilen veraset ve intikal vergisi beyannameleri ile Oliim Mirasct - . : . -
30 e .. .. L R . . . . .7 |5)Bankadan veya vb. kurulus yazis1 6)Olen kisiye iliskin olarak Muhtarhktan alinacak Ikamet Tezkeresi 15 Giin
Bildirimlerinin vergiyi tarh, tahakkuk ve tahsil islemlerini yerine getirmek tizere yetkili vergi dairesine R - . . .
b e e . . . /Vergi Daireleri Islem Y6nergesi 174/4-5.maddeleri
ve malmiidiirliiklerine gonderilmesi
31 Tarhiyat Sonras1 Uzlasma islemlerinin yiiriitiilmesi Dilekge 60 giin
32 Tarhiyat Oncesi Uzlasma islemlerinin yiiriitiilmesi 60 giin
33 Ozelge taleplerinin cevaplanmasi Dilekge 25 giin
Dilekge, ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu Thracatg1 firmalarmn giimriik
34 fade beyannameleri(Asli, YMM veya noter onayli niishalari),lhrag kayith teslimin gergeklestigi dsneme ait 20 giin
indirilecek kdv listesi,ihrag kayitli satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu Ihracate1 firmalarin giimriik
35 Mahsup beyannameleri(Asl, YMM veya noter onayli niishalart),ihrag kayitl teslimin gergeklestigi déneme ait 3ay
indirilecek kdv listesi,ihrag kayitli satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu [hracate1 firmalarin giimriik
36 Tecil beyannameleri(Asli, YMM veya noter onayli niishalari),lhrag kayith teslimin gergeklestigi dosneme ait 1 glin
indirilecek kdv listesi,ihrag kayitli satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu Thracate1 firmalarin giimriik
37 Terkin beyannameleri(Asl, YMM veya noter onayli niishalart),ihrag kayitl teslimin gergeklestigi déneme ait 30 Dakika

indirilecek kdv listesi,ihrag kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede Tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine bas vurunuz.

[k Miiracaat yeri:Yaprakli Malmiidiirliigii

Ikinci Miiracaat Yeri:Yaprakh Kaymakamlig

Isim: Kerim KAS Mehmet ibrahim TIYEK

Unvani: Malmiidiirii V. Kaymakam V.

Adres: Hiikiimet Konag1 Kat.2 YAPRAKLI Hiikiimet Konag1 Kat.3 YAPRAKLI
Tel: 03763612012 0376 361 20 05

Faks: 0376 361 22 83 0376 361 27 07

Eposta: sym18109@muhasebat.gov.tr m.ibrahim.tiyek@icisleri.gov.tr
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